
¡hay 
de hacer las cosas...
más fácil!

Maneras

GUÍA DE
INSCRIPCIÓN

EN LÍNEA



Ingresa la página web de la Corporación 
Universitaria    Americana    Barranquilla, 
selecciona INSCRIPCION EN LINEA.1.PA

S
O

GUÍA DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA

Si eres Alumno Nuevo, Antiguo, de Tranferencia o de Posgrado de la Institucción, debes de seguir los siguientes pasos 
para realizar tu inscripción de forma digital:



GUÍA DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA

Ahora estás en el Sistema académico de la 
institución  en  el  menú  de  la  IZQUIERDA 
encontrará diferentes opciones, dirígete al 
PASO 1 PRE INSCRIPCIÓN2 .PA
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GUÍA DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA

Al  ingresar  diligencia  cada  espacio  del 
formulario que aparece a continuación.
NOTA: Ten muy presente la SEDE de tu inscripción:
· SEDE BARRANQUILLA: Son Estudiantes de jornada regulares.
· SEDE CEDIES: Son Estudiantes Proyecto de Universidad al barrio 3 PA
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GUÍA DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA

Al momento de llenar el for-
mulario: El Ejemplo es dirigido 
a Programa de Pregrado: 4.PA

S
O

4.1 Seleccione la respuesta de acuer-
do a la incripción que realizará.

4.2 Escoja la poblacion estudiantil.

4.3 Ingrese la modalidad educativa.

4.4 Seleccione el cubrimiento.

4.5 Seleccione el programa a estudiar.
4.6 Escoja el período académico.

4.7 Escoja el programa académico.
 a. Primera opción.
 b. Segunda opción.

4.8 Seleccione tipo de documento

4.9 Escoja y escriba su documento
 de identidad.
5.0 Presione el boton de siguiente
 para continuar con el formulario



GUÍA DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA

Luego, al estar ubicado en la 
pestaña Datos Personales, 
ingrese la información básica 
del aspirante que corrres-
ponde a cada una de estas 
casillas que se encuentran 
en la pantalla.

5.PA
S
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Una  vez  se  haya  registrado  toda  la  
información, ingrese el Código de Segu-
ridad y presione el botón Guardar.

Inmediatamente  se  desplegará  una 
ventana de dialogo que te indicará el 
número de formulario asignado a la ins-
cripción.

NOTA: El número de formulario anotado 
se téndra en cuenta en procesos de ins-
cripción.



GUÍA DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA

Ahora deberás descargar el 
volante de pago y dirigirte al 
Banco que  este te informa 
para que dentro de las 24 
horas continúes con el paso 
de la Inscripción

6.PA
S

O



GUÍA DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA

Después de anotar el 
número de formulario, selec-
cionar del menú la opción 
que dice inscripción7.PA

S
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En esta ventana debes ingresar el 
número  de  cédula  o  la  tarjeta  de 
identidad y el número de forlario que 
obtuvo en el paso anterior. Una vez se 
haya registrado toda la información soli-
citada en la pantalla, presione el botón 
siguiente.

NOTA:  En caso de olvidar su número de 
formulario, ingrese a la opción olvidó su 
formulario,  digitando  su  número  de do-
cumento  le  indicará  el  número  de for-
mulario asignado.
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En esta ventana complete 
todos  los  campos  faltantes 
y  dar  click   en   el   botón   
siguiene.8.PA
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El formulario siempre te indicara los 
campos obligatorios, con una X color 
Naranja; al �nalizar cada pestaña debes 
dar clic en botón siguiente para conti-
nuar tu inscripción.

NOTA:  El  número  de  formulario  anotar 
se téndra   encuenta   en   procesos  de  
inscripción.



GUÍA DE INSCRIPCIÓN EN LÍNEA

·En la pestaña N.º.4 (Infor-
mación familiar); para agre-
gar las referencias familiares 
deberás dar clic en el símbo-
lo más (+) verde que está en 

9.PA
S
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la izquierda. clic en siguiente

·En la pestaña N.º.5 (Colegio); para 
agregar los datos donde realizaste los 
estudios de formación Básica y Media, 
deberás dar clic en el símbolo más (+) 
verde que esta en la izquierda.

·En la pestaña N.º.6 (Profesional), para 
agregar los datos donde realizaste tus 
estudios profesionales, deberás dar clic 
en el símbolo más (+) verde que se en-
cuentra en la parte izquierda, Si este es 
no es tu caso por favor selecciona el 
botón siguiente y continua con la si-
guiente pestaña.

·En la pestaña N.º.7(Referidos). Incluirás 
los datos de la persona que te hablo de 
la  Institución,  en  dado  caso  que  no 
apliques continua con el siguiente paso. 
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En la pestaña N.º 9 (Opción 
de Programa) se solicita que 
ingrese la información rela-
cionada con las pruebas 
ICFES, ingrese el SNP que 

10.PA
S
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es el número de registro de las pruebas 
ICFES y el número de documento con 
que realizó las pruebas.

inmediatamente desplegará una venta-
na con las competencias de sus prue-
bas ICFES, deberás colocar la puntua-
ción que obtuviste en las respectiva 
área.
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En la pestaña N.º 11 (Requi-
sitos) aquí sabrás que docu-
mentos necesitas para la ins-
cripcion estipulados para el 
programa académico.

11.PA
S
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En la pestaña N.º 12  (Activi-
dades)  podrás  visualizar  las 
actividades de admisión,  
deberás  escoger  la  fecha y 
hora de entrevista a realizar, 
podrás  descargar  en  un   
archivo  de  Excel  la  infor-
mación  de  la entrevista; 
Esta actividad es obligatoria, 
debes ser puntual en la asis-
tencia a la entrevista.

12.PA
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En la pestaña N.º 13 (Me-
dios), Infórmanos cómo su-
piste de la Institución y cual 
fue tu criterio de selección, al 
�nalizar presiona el botón 
terminar

13.PA
S

O



Gracias!

GUÍA DE
INSCRIPCIÓN

EN LÍNEA


