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FOTO

3X4 fondo blanco o color claro. Para los hombres la presentación se hará en saco y corbata, para las mujeres en blusa tipo camisa con cuello y mangas, accesorios de bisutería pequeños.
CENTRADA O HACIA LA DERECHA
















PERFIL



Redacte en tercera persona su misión individual, exponga lo que es usted en el ámbito profesional y personal. Mencione sus habilidades, formación, educación, experiencia. Consulta el perfil ocupacional del programa que cursa para guiarse. Mencione aquí dos ó tres virtudes que usted posea y manejo de sistemas y otros idiomas. 

(Ocupe de cuatro a seis líneas).






I.   INFORMACION PERSONAL








NOMBRE                                     SU NOMBRE COMPLETO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD  XX’XXX.XXX  de XXXXXX

FECHA DE NACIMIENTO          “día” de “mes” de “año completo XXXX” LUGAR DE NACIMIENTO          Lugar, Departamento, País (si es necesario) ESTADO CIVIL                            Soltero, casado, viudo, etc. (según el caso) CIUDAD                                       XXXXXX – XXXXXXX (Departamento) DIRECCIÓN                                 XXXXX No. XXXXXX, Barrio.
TELÉFONO                                 XXX-XXXX (residencia y/o móvil)

E-MAIL                                         XXXXXX@XXX.XXX.



II. INFORMACION ACADEMICA 







Universitarios:      Corporación Universitaria Americana Dirección: Carrera xxxx Ciudad. Semestre actual (si aún estudia)
Año de Inicio hasta Año de finalización (si ha terminado)


Estudios técnicos:                     Institución educativa
Dirección: Carrera xxxx Ciudad
Año de Inicio hasta Año de finalización


Estudios Secundarios:              Institución educativa
Dirección: Carrera xxxx Ciudad
Año de Inicio hasta Año de finalizacion



Idioma Extranjero:    Idioma
Dominio del idioma hablado (Regular, Bueno, Muy bueno) Dominio del idioma escrito (Regular, Bueno, Muy bueno) Certificaciones (Michigan, etc.)



III. TALLERES, SEMINARIOS Y OTROS 






Detalle aquí todos los cursos o talleres que haya realizado, especifique si participó como asistente o si fue el encargado de dictarlo. Enfatice en los que ha dirigido. Comience desde el último que realizó hasta el primero, en orden descendente de tiempo)

Curso: “Nombre del curso”, dictado por (si es usted, mejor); duración XX horas;
Locación del curso; fecha de realización.

Taller: “Nombre del taller”, dictado por (si es usted, mejor); duración XX horas;
Locación del curso; fecha de realización. Conocimientos auto adquiridos o sincertificación.

Detalle aquí todos los seminarios, congresos y otros a los que haya asistido, especifique si fue asistente o ponente. Comience desde el último que realizo hasta el primero, en orden descendente de tiempo)

“Nombre  del  seminario”,  Ponente/Asistente,  duración  XX  horas,  fecha  de realización, lugar de realización.

“Nombre  del  seminario”,  Ponente/Asistente,  duración  XX  horas,  fecha  de realización, lugar de realización.


IV. EXPERIENCIA LABORAL 






Se  organiza  a  partir  del  último  empleo  que  tuvo  o  tiene,  y  por  la  fecha  de finalización de labores. Incluya los trabajos que ha desempeñado.

NOMBRE DE LA EMPRESA CARGO: El cargo que desempeño
FUNCIONES: Funciones que le fueron asignadas durante su estadía en este cargo, especifique cada una
JEFE INMEDIATO: Nombre completo de esta persona
TELEFONO: Donde localizarla
Fecha de Inicio de labores – Fecha de finalización.


NOMBRE DE LA EMPRESA CARGO: El cargo que desempeño
FUNCIONES: Funciones que le fueron asignadas durante su estadía en este cargo, especifique cada una
JEFE INMEDIATO: Nombre completo de esta persona
TELEFONO: Donde localizarla
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Fecha de Inicio de labores – Fecha de finalización.



V. REFERENCIS PERSONALES. 






NOMBRE COMPLETO REFERENCIA 1, titulo (magister, PHD, etc, si tiene) Cargo actual
Empresa o sitio donde labora
Teléfono.


NOMBRE COMPLETO REFERENCIA 2, titulo (magister, PHD, etc, si tiene) Cargo actual
Empresa o sitio donde labora
Teléfono.


NOMBRE COMPLETO REFERENCIA 3, titulo (magister, PHD, etc, si tiene) Cargo actual
Empresa o sitio donde labora
Teléfono.











Firma…...
C.C. No. XXXXXXX de XXXXXX



********************
NOTA: Para los efectos legales, certifico que todas las respuestas e  informaciones anotadas en la presente propuesta laboral son veraces (Código Sustantivo del Trabajo Articulo 62, Numeral 1).
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