pagina 1 de

mg&pﬁﬁ CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE
CODIGO DE CODIGO DE LA| NOMBRE DE LA CODIGO DE LA
DEPENDENCIA NOMBRE DE DEPENDENCIA SERIE SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE

1000 RECTORIA SEDE 02 ACTAS 05 ACTA DE COMITE

1000 RECTORIA SEDE 04 ACUERDOS 01 ACUERDO CONSEJO DIRECTIVO

1000 RECTORIA SEDE 28 RESOLUCIONES 01 RESOLUCION RECTORIALES

1100 CONTROL INTERNO 02 ACTAS 06 ACTAS DE REUNION

1100 CONTROL INTERNO 02 ACTAS 05 ACTA DE COMITE

1100 CONTROL INTERNO 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION

1100 CONTROL INTERNO 11 INFORMES 04 INFORME DE AUDITORIA

1100 CONTROL INTERNO 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS

1100 CONTROL INTERNO 23 PROGRAMAS 04 PROGRAMA DE AUDITORIA

1200 OTRI 02 ACTAS 06 ACTAS DE REUNION

1200 OTRI 11 INFORMES 01 INFORMES DE GESTION

1200 OTRI 24 PROYECTOS 02 PROYECTO INTEGRADOR

2100 SECRETARIA GENERAL 01 ACCIONES 01 DERECHOS DE PETICION

2100 SECRETARIA GENERAL 01 ACCIONES 02 TUTELA

2100 SECRETARIA GENERAL 02 ACTAS 02 ACTA CONSEJO ACADEMICO

2100 SECRETARIA GENERAL 02 ACTAS 03 ACTA CONSEJO DIRECTIVO

2100 SECRETARIA GENERAL 02 ACTAS 04 ACTA DE ASAMBLEA

2100 SECRETARIA GENERAL 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION

2100 SECRETARIA GENERAL 03 ACTOS 01 ESTATUTOS

2100 SECRETARIA GENERAL 10 HISTORIAS 02 HISTORIA CLIENTES

2100 SECRETARIA GENERAL 11 INFORMES 02 INFORME ENTES DE CONTROL

2100 SECRETARIA GENERAL 13 LIBROS 01 LIBRO DE ACTAS GENERALES DE TITULOS

2100 SECRETARIA GENERAL 13 LIBROS 02 LIBRO DE ACTAS INDIVIDUALES

2100 SECRETARIA GENERAL 22 PROCESOS 02 PROCESO JURIDICO

2100 SECRETARIA GENERAL 28 RESOLUCIONES 02 RESOLUCIONES ACADEMICAS
ADMISIONES, REGISTROS Y CONTROL

2110 ACADEMICO 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
ADMISIONES, REGISTROS Y CONTROL

2110 ACADEMICO 05 CIRCULARES 01 CIRCULAR NORMATIVA
ADMISIONES, REGISTROS Y CONTROL

2110 ACADEMICO 10 HISTORIAS 01 HISTORIA ACADEMICA
ADMISIONES, REGISTROS Y CONTROL

2110 ACADEMICO 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
ADMISIONES, REGISTROS Y CONTROL

2110 ACADEMICO 17 PLANES 04 PLAN DE ESTUDIOS

2120 SISTEMAS DE INFORMACION 10 HISTORIAS 05 HISTORIA EQUIPOS DE COMPUTO

2120 SISTEMAS DE INFORMACION 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION

2120 SISTEMAS DE INFORMACION 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS

2130 ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 02 ACTAS 01 ACTA DE COMITE

2130 ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION

2130 ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 12 INSTRUMENTOS 01 CONSECUTIVO COMUNICACIONES

2130 ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS

2130 ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 23 PROGRAMAS 10 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

2200 PLANEACION 02 ACTAS 01 ACTA DE COMITE

2200 PLANEACION 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION




pagina 2 de

2200 PLANEACION 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
2200 PLANEACION 16 PETICIONES, 01 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
2200 PLANEACION 17 PLANES 06 PLAN DE MEJORAMIENTO
2200 PLANEACION 23 PROGRAMAS 04 PROGRAMA DE AUDITORIA
2200 PLANEACION 29 SISTEMAS 01 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE CALIDAD
2300 BIENESTAR INSTITUCIONAL 02 ACTAS 01 ACTA DE COMITE
2300 BIENESTAR INSTITUCIONAL 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
2300 BIENESTAR INSTITUCIONAL 10 HISTORIAS 02 HISTORIA CLIENTES
2300 BIENESTAR INSTITUCIONAL 10 HISTORIAS 03 HISTORIA CLINICA
2300 BIENESTAR INSTITUCIONAL 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
2300 BIENESTAR INSTITUCIONAL 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
2300 BIENESTAR INSTITUCIONAL 17 PLANES 08 PLAN DE TRABAJO
2300 BIENESTAR INSTITUCIONAL 23 PROGRAMAS 05 PROGRAMA DE BIENESTAR INSTITUCIONAL
2400 MERCADEO Y COMUNICACIONES 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
2400 MERCADEO Y COMUNICACIONES 08 CONVENIOS 01 CONVENIO INTERINSTITUCIONAL
2400 MERCADEO Y COMUNICACIONES 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
2400 MERCADEO Y COMUNICACIONES 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
2400 MERCADEO Y COMUNICACIONES 17 PLANES 02 PLAN DE COMUNICACIONES
2400 MERCADEO Y COMUNICACIONES 17 PLANES 07 PLAN DE MERCADEO
2400 MERCADEO Y COMUNICACIONES 21 PRESUPUESTOS 01 PRESUPUESTO
2400 MERCADEO Y COMUNICACIONES 25 PUBLICACIONES 01 PIEZAS GRAFICAS
3000 VICERRECTORIA ACADEMICA 02 ACTAS 05 ACTA DE COMITE
3000 VICERRECTORIA ACADEMICA 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
3000 VICERRECTORIA ACADEMICA 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
3000 VICERRECTORIA ACADEMICA 11 INFORMES 02 INFORME ENTES DE CONTROL
3000 VICERRECTORIA ACADEMICA 17 PLANES 08 PLAN DE TRABAJO
3000 VICERRECTORIA ACADEMICA 19 POLITICAS 01 POLITICA ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD
3000 VICERRECTORIA ACADEMICA 23 PROGRAMAS 01 ACREDITACION DE PROGRAMAS
3000 VICERRECTORIA ACADEMICA 23 PROGRAMAS 02 CREACION DE PROGRAMAS
3000 VICERRECTORIA ACADEMICA 23 PROGRAMAS 03 PROGRAMA ACADEMICO
3110 CONSULTORIO JURIDICO 08 CONVENIOS 01 CONVENIO INTERINSTITUCIONAL
3110 CONSULTORIO JURIDICO 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
3110 CONSULTORIO JURIDICO 16 PETICIONES, 01 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
3110 CONSULTORIO JURIDICO 22 PROCESOS 02 PROCESO JURIDICO
3110 CONSULTORIO JURIDICO 24 PROYECTOS 01 PROYECTO CONSULTORIO
3120 CENTRO DE CONCILIACION 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
3120 CENTRO DE CONCILIACION 16 PETICIONES, 01 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
3120 CENTRO DE CONCILIACION 22 PROCESOS 01 PROCESO CONCILIATORIO
3120 CENTRO DE CONCILIACION 23 PROGRAMAS 06 PROGRAMA DE CAPACITACION
MEDIOS EDUCATIVOS: BIBLIOTECA Y
3300 VIRTUALIDAD 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
MEDIOS EDUCATIVOS: BIBLIOTECA Y
3300 VIRTUALIDAD 08 CONVENIOS 01 CONVENIO INTERINSTITUCIONAL
MEDIOS EDUCATIVOS: BIBLIOTECA Y
3300 VIRTUALIDAD 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
MEDIOS EDUCATIVOS: BIBLIOTECA Y INSTRUMENTOS
3300 VIRTUALIDAD 12 DE CONTROL 03 REGISTROS
MEDIOS EDUCATIVOS: BIBLIOTECA Y
3300 VIRTUALIDAD 17 PLANES 03 PLAN DE EDUCACION VIRTUAL
MEDIOS EDUCATIVOS: BIBLIOTECA'Y
3300 VIRTUALIDAD 17 PLANES 08 PLAN DE TRABAJO
4000 VICERECTORIA DE INVESTIGACION 02 ACTAS 05 ACTA DE COMITE
4000 VICERECTORIA DE INVESTIGACION 08 CONVENIOS 01 CONVENIO INTERINSTITUCIONAL
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4000 VICERECTORIA DE INVESTIGACION 11 INFORMES 02 INFORME ENTES DE CONTROL
4000 VICERECTORIA DE INVESTIGACION 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
4000 VICERECTORIA DE INVESTIGACION 21 PRESUPUESTOS 01 PRESUPUESTO
4000 VICERECTORIA DE INVESTIGACION 23 PROGRAMAS 11 PROGRAMA DE INVESTIGACION
4000 VICERECTORIA DE INVESTIGACION 24 PROYECTOS 02 PROYECTO DE INVESTIGACION
4000 VICERECTORIA DE INVESTIGACION 25 PUBLICACIONES 02 PUBLICACIONES INSTITUCIONALES
5100 CENTRO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
5100 CENTRO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO 24 PROYECTOS 03 PROYECTO EMPRENDEDOR
COORDINACION DE PRACTICAS Y OFICINA DE
5200 EGRESADOS 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
COORDINACION DE PRACTICAS Y OFICINA DE
5200 EGRESADOS 08 CONVENIOS 01 CONVENIO INTERINSTITUCIONAL
COORDINACION DE PRACTICAS Y OFICINA DE
5200 EGRESADOS 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
COORDINACION DE PRACTICAS Y OFICINA DE INSTRUMENTOS
5200 EGRESADOS 12 DE CONTROL 03 REGISTROS
COORDINACION DE PRACTICAS Y OFICINA DE
5200 EGRESADOS 21 PRESUPUESTOS 01 PRESUPUESTO
COORDINACION DE PRACTICAS Y OFICINA DE
5200 EGRESADOS 23 PROGRAMAS 09 PROGRAMA DE EXTENSION
5300 DIRECCION DE INTERNACIONALIZACION 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
5300 DIRECCION DE INTERNACIONALIZACION 08 CONVENIOS 01 CONVENIO INTERINSTITUCIONAL
5300 DIRECCION DE INTERNACIONALIZACION 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
CENTRO DE EDUCACION CONTINUADA -
5400 CENTRO DE CONSULTORIA 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
CENTRO DE EDUCACION CONTINUADA -
5400 CENTRO DE CONSULTORIA 08 CONVENIOS 01 CONVENIO INTERINSTITUCIONAL
CENTRO DE EDUCACION CONTINUADA -
5400 CENTRO DE CONSULTORIA 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
CENTRO DE EDUCACION CONTINUADA - INSTRUMENTOS
5400 CENTRO DE CONSULTORIA 12 DE CONTROL 03 REGISTROS
CENTRO DE EDUCACION CONTINUADA -
5400 CENTRO DE CONSULTORIA 17 PLANES 08 PLAN DE TRABAJO
CENTRO DE EDUCACION CONTINUADA -
5400 CENTRO DE CONSULTORIA 21 PRESUPUESTOS 01 PRESUPUESTO
CENTRO DE EDUCACION CONTINUADA -
5400 CENTRO DE CONSULTORIA 23 PROGRAMAS 07 PROGRAMA DE CONSULTORIA EMPRESARIAL
CENTRO DE EDUCACION CONTINUADA -
5400 CENTRO DE CONSULTORIA 23 PROGRAMAS 08 PROGRAMA DE EDUCACION CONTINUA
6100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
6100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 10 HISTORIAS 02 HISTORIA CLIENTES
6100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
6100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
6100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 20 POLIZAS 01 POLIZA COMERCIAL
6100 DIRECCION ADMINISTRATIVA 21 PRESUPUESTOS 01 PRESUPUESTO
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 02 ACTAS 05 ACTA DE COMITE
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 10 HISTORIAS 04 HISTORIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 10 HISTORIAS 06 HISTORIA LABORAL
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 11 INFORMES 02 INFORME ENTES DE CONTROL
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 14 MANUALES 01 MANUAL SST
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6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 15 NOMINA 01 NOMINA
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 17 PLANES 01 PLAN DE CAPACITACION
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 17 PLANES 08 PLAN DE TRABAJO
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 21 PRESUPUESTOS 01 PRESUPUESTO
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 23 PROGRAMAS 04 PROGRAMA DE AUDITORIA
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 23 PROGRAMAS 05 PROGRAMA DE BIENESTAR INSTITUCIONAL
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 23 PROGRAMAS 12 PROGRAMAS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 26 REGLAMENTOS 01 REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL
6110 TALENTO HUMANO - NOMINA - SST 29 SISTEMAS 02 SISTEMA DE GESTION SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
6120 INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS GENERALES 12 INSTRUMENTOS 02 CONTROL DE ACTIVOS FIJOS
6120 INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS GENERALES 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
6120 INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS GENERALES 17 PLANES 05 PLAN DE MANTENIMIENTO
6120 INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS GENERALES 18 PLANOS 01 PLANOS
6200 DIRECCION FINANCIERA 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
6200 DIRECCION FINANCIERA 06 COMPROBANTES 01 COMPROBANTE DE EGRESO
6200 DIRECCION FINANCIERA 06 COMPROBANTES 02 COMPROBANTE DE INGRESO
6200 DIRECCION FINANCIERA 07 CONCILIACIONES 01 CONCILIACION BANCARIA
6200 DIRECCION FINANCIERA 08 CONVENIOS 01 CONVENIO INTERINSTITUCIONAL
6200 DIRECCION FINANCIERA 09 DECLARACIONES 01 DECLARACION TRIBUTARIA
6200 DIRECCION FINANCIERA 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
6200 DIRECCION FINANCIERA 11 INFORMES 03 INFORME ESTADOS FINANCIEROS
6200 DIRECCION FINANCIERA 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
6200 DIRECCION FINANCIERA 21 PRESUPUESTOS 02 PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS
6210 DIRECCION DE PROCESOS FINANCIEROS - 02 ACTAS 06 ACTA DE REUNION
DIRECCION DE PROCESOS FINANCIEROS - COMPROBANTES
6210 FINANCIAMIENTO ESTUDIANTIL Y CARTERA 06 CONTABLES 02 COMPROBANTE DE INGRESO
DIRECCION DE PROCESOS FINANCIEROS -
6210 FINANCIAMIENTO ESTUDIANTIL Y CARTERA 11 INFORMES 01 INFORME DE GESTION
6220 COMPRAS Y SUMINISTROS 10 HISTORIAS 07 HISTORIA DE PROVEEDORES
6220 COMPRAS Y SUMINISTROS 12 INSTRUMENTOS 03 REGISTROS
6220 COMPRAS Y SUMINISTROS 27 REQUERIMIENTO 01 REQUERIMIENTO DE COMPRAS




